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Nombre del estudiante  	

Grupo  �	 Fecha  �

CULTURA DIGITAL 2

El reto de gestionar citas y referencias  
de manera colaborativa

Aprende a crear un gestor de citas y referencias bibliográficas colaborativas usando una hoja de cál-
culo compartida, como una hoja de cálculo de Google Docs, para llevar un control de la bibliografía 
de una investigación. 

FIGURA 1.  Compartir ideas en equipo es el primer paso para 
encontrar soluciones.

Herramientas

Hoja de cálculo compartida, por ejemplo, en Google Docs o en LibreOffice Calc, en una carpeta 
compartida en la nube.

Procedimiento

	 1.	 En equipos de cinco integrantes, trabajen en una investigación sobre cualquier situa-
ción, fenómeno o problemática elegida. Pueden hacer un seguimiento sobre el pro-
blema de la contaminación por plásticos a nivel local o regional.

	 2.	 Diseñen la estructura de una hoja de cálculo con columnas específicas: título del docu-
mento o libro, autor, año, enlace, resumen de la idea principal y evaluación crítica de la 
calidad (por ejemplo: excelente, alta, media, baja, irrelevante). 

	 3.	 Investiguen y añadan, cada integrante del equipo, al menos cinco fuentes diferentes a 
la tabla de forma colaborativa. 

	 4.	 Llenen la columna “Evaluación crítica” con base en los criterios de discriminación de 
información (autoría, vigencia y objetividad). Si un integrante añade una fuente, otro 
integrante puede realizar la evaluación crítica. 

	 5.	 Usen la función de comentarios de la hoja de cálculo para debatir aquellas fuentes cali-
ficadas como “baja” o “irrelevante” y refuercen la interacción en torno a la confiabilidad. 
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	 6.	 Escriban, en forma individual, un borrador del gestor de fuentes. 

	 7.	 Revisen y debatan acerca de las fuentes de información registradas en la hoja de cálculo 
compartida. Realicen una votación para que, en consenso, se confirme la calificación que se 
asignó a cada fuente de información.  La hoja de cálculo funcionará como un repositorio 
bibliográfico detallado con la evaluación crítica de la calidad de cada fuente.


